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C N COM ACCEDEIXO AL PROGRAMA PLAYOFF?

1. Entrarem al seglient enllag:
https://cebllob.playoffinformatica.com/

2. Introduirem el nom d’usuari, i la contrasenya de la nostra entitat i farem clic a entrar. Si no
disposeu de les credencials d’accés haureu de contactar amb el vostre Tecnic Municipal.

‘CONSELL
ESP(‘J:RT‘LIU‘
Aplicacié de llicencies
= \
a
VOEntrar‘

3. Ninguna entitat amb factures pendents del curs anterior podra operar amb el programa PlayOff. Es
requisit imprescindible estar al corrent de pagament. En cas de no estar al corrent de pagament, els
botons verds per desar els canvis no seran visibles.

4. El primer accés del curs com a entitat requereix I'actualitzacié de les dades de contacte. Per fer-ho, s’ha
d’accedir a la pestanya d’Entitat...
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ONSEL|

Tasques pendents Estadistiques
Total de llicéncies
1 Llicéncies
Sense tasques pendents ~0% comparat amb any anterior

Mitjana d'edat de totes les licéncies

33 anys

llicéncia activa.

Socis que celebren l'aniversari

Sense tasques pendents

Facturacio

9 Dades de localitzacio Mapa de localitzacio [J Localitzacio estrangera
Domicili* Codi Postal* Municipi* Provincia® Comarca
CTRA. N-340 PARC TORREBLANCA 08980 SANTFELIUDELL ~ BARCELONA v Baix Llobregat v
Longitud Latitud
Teléfon Fix Mabil* Fax Correu electronic* Segon Correu electrénic
609024784 comite@cebllob.cat
Web Seu

introduir un correu electronic i un telefon de contacte i clicarem a “Desar” a la part superior dreta de la
pagina.

@ @ | COMDONO D’ALTA A UN EQUIP?

Disposar d’un equip creat sera el primer que hem de tenir en compte per poder
donar d’alta la llicencia d’un esportista d’esports d’equip.

Els passos a seguir per crear un equip nou son els segiients:

1. Des del menu d’inici del programa PlayOff mantindrem el cursor sobre I'opcid
“Equips” i accedirem al llistat “Tots- Base de Dades” que trobarem al
desplegable de la barra superior verda.

2. Farem clic al boté verd de la part superior dreta que diu “Nou Equip”.
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U entitat B8 Ulicencies ~

playoff
Equips
Renovar equip

& Imprimir =

Id

O Equip | Nom Modalitat Codi Categoria

Sense resultats

€ Facturacié ~

& rarticipants v ¥ Competicié ~

[ua] Desar llistat ~

Dia Hora

SubCategoria Estat partit Nivell partit

playoff
CEBLLOB®, Consell Esportiu del Baix Llobregat
© Copyright by PlayOff Informatica S.L. ®

Tots els drets reservats.

Equips v  Altres ~

s ESPoRiy
L~ Cl -

X Exportar = Cerca avancada « Q
Adrega Codi
terreny Pista Club Nam. Data Data Data
de joc cp joc Extern sorteig inscripcié modificacié validaci
No hi han registres a mostrar
Anterior  Segient

3. Recomanem que el sexe de I'equip sigui mixt. Sobretot a les lligues que van
de Ed. Infantil fins a Alevi.

4. Omplirem tots els camps obligatoris marcats amb un * i clicarem a “Desar”.

A la part inferior de la pagina ens demanara, com a camp obligatori, que
introduim les dades d’una persona de contacte. Aquestes dades seran visibles per
la resta d’entitats del nostre grup de competicié. Es necessari que la persona de
contacte sigui algu que estara disponible el dia del partit.

E Llicéncies v

U Entitat

playoff

€ Facturacié v

a Participants v ? Competicié v

Equips v  Altres v~

« Desar

+info

Adjuntar logo

= Configuracio

Nivell

Selecciona opcid E
N° de sorteig

Selecciona opci6 E
Horari partit Dia del partit
{ Selecciona ™

Pista
Coberta

A Generalitat
WY de Catalunya

(Fesportcat

Dades de l'equip

Nom* Club
JORNADES JUGA VERD PLAY
Modalitat™ Categoria® SubCategoria®
Selecciona opcié E Selecciona opcié E Selecciona opcid H
* Equipacic’) O Segona Equipacio

Color de la samarreta Color del pantalé

Q Localitzacié terreny de joc

Codi Postal* Terreny de joc*
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Color de la sam. del porter Color del pantalé del porter
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Direcci6
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oo e COM INSCRIC UN EQUIP A LLIGA?

Per inscriure un equip a lliga el primer que hem de fer és crear un equip. Un cop
creat I'equip, accedirem al llistat “Equips—> Tots Base de Dades” i obrirem la
pagina de “Dades de I'equip” fent clic a sobre del equip que volem inscriure a
lliga.

ONSEL
ﬂayoﬁ U entitat B3 vicencies v € Facturacié v @ Participants v %P Competici6 v Equips v Altres v il v .“ﬂ ~ -
Historic
Cerca persona per nom o cognoms n
Tasques pendents Estadistiques

No hi ha estadistiques disponibles, ja que no disposes de cap
llicéncia activa.

Sense tasques pendents

Facturacio

Temporada 2019-2020 v

playoff Uentr BB ucnces v € fauraco v & pamopants v ¥ competics v Equips v Altres v

Equips [ oo |

Imprimir - | Renovar equip Desar llistat ~ Exportar~ | Cercaavangada~  Cercar al listat
s T E4 d Q

319 EQUIPTEST2 JIEE Educacié Infantil Mixt  Preinscrit  Dissabte Avinguda de Can Cases 08760 PAVELLO CAN CASES 01-08-2020 02-03-2020
—
3190 EQUIP TEST JEE 24063 Futbol 7 Educacid Infantil Mixt  Preinscrit  Dissabte Carretera de Sant Climent, @ 08840 ESCOLA ANGELAROCAIl-Campsorra 55 01-08-2020 01-09-2020 8
< >
Pagina 1 de 1 amb 2 registres Ll Anterior Segilent

Un cop a la pagina de “Dades de I’equip”, ens desplagarem fins a la part inferior

de la pagina on trobarem una pestanya anomenada “Inscripcions” .

Seleccionarem I'opci6 ”Accions- + Inscripcions de I’equip” °.
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0 enttat B8 Uickncies ~ €

playoff

Adjuntar logo

& Configuracio
Nivell
Selecclona opcld v

N* de sorteig

Selecciona opcié v

Horari partit

)

Diia del partit

Selecciona o/

& participants ~

P competicid

Dades de I'equip

Codi Equip Nom®

24068 ] TEST MANUAL

Codi Codi tutor de grada Codi técnic
‘ TG3195 TEC3195

Modalitat Categoria

LIEE Futbol 7

& Equipacio

Color de la samarreta Color del pantalé

Club

Futbol Test

SubCategoria

Educacid Infantil Masc.

[0 segona Equipacié

Color de la sam. del porter Calor del pantald del porter

[J Pista Coberta 9 Localitzacié terreny dejoc Mapa de localitzacii [ Localitzacid Estrangera
Codi Postal* Terreny de joc* Direccid
Afegir observacions ~
08760 Instal-lacions Esportives Municipals M4 Av, Germans Marti, 16
5
B Persona de contacte L Segana pesons 0¢ conacte
Nom* Cognoms* Mobil* Teléfon Fix Correu electronic*
alex test 666666666 comite@cebllob.cat
Q Documents adjunts
+Noudocument:  Selecclonar andu
Aniu tamany maxim: 12 MB
Uicéncies

o

Inscripcions de I'equip

M [Eoesarlistat- & Exportar~ = Cercaavangada~  Cercar al llistat Q
+ Inscripcions de Fequip,
b 2 Estat Codi Liiga Codi Equip Codi Albara Data pog. Quota Inscripeié Data Introduccié
No hi han registres a mostrar
15 \d Anterior

Segoent

Sense resuitats
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Seguint les pautes anteriors arribarem a la pagina “Dades de la inscripcié”, on
podrem escollir la lliga on volem inscriure I'equip. Un cop escollida la lliga
clicarem a “Desar”.

o
p TEST Dades de la inscripcid [ Novainsc ]
® vanoa

Activitat *
Codi 24068 Selecciona opcid ~
TEST
Entitat  Futbol Test
€ Quotes
La competicié no té quotes associades,
Important!

Les inscripcions a les lligues Comarcals requeriran una validacié per part de
I’Ajuntament pertinent. Per tramitar la validacid sera necessari que l'equip estigui
format per un tecnic, un tutor de grada i el minim d’esportistes que marqui la
normativa de cada modalitat esportiva.

. . COM DONO D’ALTA UNA LLICENCIA?

Per poder donar d’alta la llicéncia d’un esportista / técnic / delgat d’algun esport
d’equip (col-lectiu / d’associacid), hem de tenir un equip creat i inscrit a lliga.

Els equips o entitats que vulguin donar d’alta esportistes sense compatir a lliga
han de contactar amb el CEBLLOB per correu escrivint a comite@cebllob.cat .

En segon lloc, per crear la llicéncia a qualsevol persona relacionada amb la vostra
entitat, el primer que heu de fer es donar-la d’alta com a participant. Els passos a
seguir son els seglients:

1. Seleccionarem l'opcié “Participants tots” que trobarem al desplegable de la
columna “Participants” i, accedirem al llistat de persones que en algun moment
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han estat registrades a la nostra base de dades.

U Entitat B3 Licencies v € Facwracio v & Participants v ¥ Competicié v  Equips v Altres v

Participants tots

Participants amb Tutor

Participants amb Adjunts

Cerca persona per nom o cognoms

2. Arribats a aquest punt ens podem trobar amb dues opcions:

ONSEL
playoff U entitat B Ulicencies v € Facturacié v & Participants v ¥ Competicié ~  Equips v Altres ~ J - ;Pmmu -

Participants Ampliat B

8 Imprimir - X Eliminar Socis M Desar llistat~ & Exportar~  Cerca avangada vI Cercar al llistat A Q I
Id Codi Data

O Participant | Nif/Nie Nom Cognom Domicili Municipi Postal Teléfon Mobil Email Email2 Domiciliat Naixem.
Q 27768 69156082G  TEST ALEX comite.cebllob@gmail.com 0 12-02-201
O 27767 477978500  TEST SARA comite.cebllob+entitat@gmail.com 0 07-12-201
O 27045 53316788M  TESTUTOR = TEST TEST comite.cebllob@gmail.com 0 13-11-199
O 2690 52918853Q  TEST1 TEST1 jugaverd@cebllob.cat 0 25-11-198
O 26921 TEST TEST454 admin@cebllob.org 0 01-03-201
O 26920 TEST3 TEST3 RAMBLA 7 CORNELLA DE LLOBREGAT = 08940 admin@cebllob.org 0 01-01-201
O 26919 TEST2 TEST2 RAMBLA 7 CORNELLA DE LLOBREGAT = 08940 admin@cebllob.org 0 29-05-197
O 26918 TEST TEST RAMBLA 7 CORNELLA DE LLOBREGAT = 08940 admin@cebllob.org 0 01-01-201
O 26917 TEST TESTE MAJOR, 15 CORNELLA DE LLOBREGAT = 08940 admin@cebllob.org 0 29-05-197
O 26914 46131785H  TUTOR TUTORTEST ANSELM CALVE,7 CORNELLA DE LLOBREGAT 08940 jugaverdplay@cebllob.cat escolatutors@cebllob.cat 0 29-05-197

A. Si sabem que el participant ja existeix: el cercarem al llistat i quan el
trobem, clicarem a sobre per obrir les “Dades personals” del participant, les
quals verificarem que siguin correctes i/o modificarem les que calgui.

B. Si el participant no ha estat mai a la nostra base de dades o no ho sabem
segur: Farem clic al boté verd de la part superior dreta “Nou participant A
accedirem a la seglient finestra. Sera obligatori introduir com a minim una
de les seglients dades: DNI, CatSalut o Passaport. També sera necessaria la
data de naixement i acceptar el consentiment d’us de dades.
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4

Un cop introduides les dades, clicarem a “Buscar”.

Omple un dels tres camps segients:
CatSalut, NIF/NIE o Passaport i la data de naixement.

Nif/Mie

CatSalut

Passaport

Data naixement

Accepto tenir el consentiment de la persona sobre la que es
consultenfintrodueixen les dades. L'accés a aquesta informacio sera registrat.

Acceptar ()

Un cop accedim al perfil del nou participant, sera obligatori adjuntar la fotografia de
I'esportista i introduir la informacié de les caselles marcades amb un *. No seran valides
fotografies amb el logotip de I’entitat o altres.

Fet aix0, clicarem el botd “Desar”.

Senesar

+info

Dades personals

Nom * Cognoms * Nif/Nie Passaport
533167817
Adjuntar foto CatSalut Data naixement* Sexe” Nacionalitat”
01-01-2014 Selecciona o/~ Espanya
6 anys

Discapacitat
O Informacio

. Selecciona opcié =
addicional '

Data antiguitat

| o Dades de localitzacié Mapa de localitzacié O Localitzacié estrangera

Codi extern Domicili Codi Postal Municipi
Provincia
(3] Sancions
Data Fi Sancié
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() Generatitat Diputacié6 Consell Comarcal == Consells Esportius ©©® Josempre
)/ de Catalunya @esportcat @ Barcelona del Baix Liobregat " de Catalunya © @ o higuanyo.

Yesport de valors S



‘ CONSELL »
ESPOB II obregat

3. Crear nova llicéncia

Un cop creades/actualitzades les dades del participants accedirem al llistat de
participants i farem clic sobre el nom del esportista per accedir a la pagina de
“Dades del participant”. Buscarem a la part inferior de la pagina de “Dades del
participant” i clicarem en 'opcié de “+ Nova Llicéncia”.

@ Documents adjunts del participant

+Nou document: Seleccionar arxiu

Arxiu tamany maxim: 12 MB

Llicéncies Histric Llicéncies Historic Llicéncies Ampliat Cursos Inscripcions

Llicéncies del Participant

+ Nova Llicéncia — M [® Desarllistat~ & Exportar~  Cerca avancada ~ Cerc sta Q

O  cCodiLlicéncia Estat Club CatSalut Data Emissié Modalitat Categoria SubCategoria Validesa Data Baixa

O  Tmmsin2 Tramitada Futbol Test 19-09-201% JEE Futbol 7 Tecnic Activa

Pagina 1 de 1amb 1 registres

A continuacié escollirem quin tipus de llicencia volem crear.

Crear llicéncia de tipus:

® Llicéncia esportista d'esport d'equip

D Llicéncia esportista d'esport individual, Técnic, Delegat, Tutor de Grada o Tutor de Joc

4. Omplirem les dades que ens demanen:

a) Esports d’equip.

i. Escollireml’equipalqualpertany I'esportista que volemdonard’alta.
La resta de dades s’actualitzaran automaticament en funcié de I'’equip que escollim.

ii. Farem clic a “Desar” per assignar I'esportista a I'equip i finalitzar la creacié de la

llicéncia.
11
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€ Tornar + Desar i inscripcié maltiple + Desar i inscripcié tnica « Desar

I
] 2 TEST = Liicencia
ALEX

U entitat B3 uicencies v € Facwracié v & Participants ~ ¥ Competicié v Equips v Altres v il ~

Entitat
DNI 69156082G
JORNADES JUGA VERD PLAY
Edat 6 anys
Va néixer el 01-01-2014 Equip* 1
Selecciona opcié ¥
@ Informacié addicional
Modalitat* Categoria® SubCategoria®
Observacions v Selecciona opcié - Selecciona opcid - Selecciona opcié -
€ Quotes

La subcategoria no té quotes associades.

b) Llicéncia esportista d’esport individual / Técnic / Delegat / Tutor de grada.
o Escollirem la Modalitat, Categoria i Subcategoria del Participant.
o Un cop haguem omplert tots els camps, tindrem dues opcions:

i. “Desar i assignar a Equip”. Si es tracta de la llicencia d’un Técnic, Delegat o
Tutor de Grada d’un equip. Si un/a Técnic/a, Delegat/ada o Tutor/a de Grada

forma part de més d’un equip, es pot “Desar i assignar a Equip” tants
sigui necessari.

ii. “Desar”, per finalitzar I’alta en el cas d’esportistes individuals.

playoff Ueniar B Uicendes v € Facwracs v & Partiipants v ¥ Competicié v Equips v Altres v

cops com

v Desar i as§ignar a Equip + Desar i inscripcié multiple + Desar i inscripcié tnic.
[2=JH|[@l[aEMl Nova llicéncia

Entitat

JORNADES JUGA VERD PLAY

DNI 691560826

Edat 6 anys
Va néixer el 01-01-2014

Modalitat* Categoria™ SubCategoria®
JIEE v Futbol 7 v | Selecciona opcid v
@ Informacié addicional -
Observacions ~
€ Quotes

T Generali i i *—_ Consells Esporti @ ©
1]} deefgaf;;:’ﬂr:ya ((:F:esportcat @ Diputacié éConsell Comarcal ’_\W onsells Esportius ees
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@ @ @ | coMPUCADJUNTAR DOCUMENTS AL PLAYOFF?

playoff

Des de I'aplicacié PlayOff podrem adjuntar arxius al nostre perfil d’entitat, dins
d’un equip concret i també dins de les dades d’un participant.

Aquesta accié sera requerida per realitzar alguns tramits d’inscripcié d’equips a
lliga, per donar d’alta esportistes a alguns equips o per estar al dia amb la llei de
proteccié de dades, per exemple.

Per adjuntar documents de l’entitat, d’un equip o d’un participant haurem
d’accedir a la pagina de dades de I'entitat, del equip o del participant. Un cop dins
de la respectiva pagina de dades, el procediment sera el mateix. Per tant, a
continuacio us expliquem com accedir a les diferents pagines de dades:

- Per accedir a la pagina de dades de la nostra entitat clicarem a “Entitat”, a la part
esquerra de la barra superior verda.

UNS)
. 108
'J Entitat E Llicéncies v € Facturacié v ‘ Participants v ‘!’ Competici6 v  Equips v Altres v |ﬂ v .“ v r[spo'm“ -

AT} Generalitat

Wll¥ de Catalunya

+info

Futbol Test
CIF* Codi club Nacional Any Fundacié
46131785H ‘
Nom Abreviat Tipus Classe Estat del Club Adjuntar Logo

‘ Alta v

= Dades addicionals

Data Darreres Eleccions Durada del mandat Data de Registre CCE Numero Registre CCE Data Darrer Estatut

LOPD Correcte .
O Esta homologat?

- Per accedir a la pagina de dades d’un equip col-locarem el cursor sobre I'opcid
“Equips” i clicarem sobre “Tots - Base de Dades”, a la part dreta de la barra
superior verda. Clicarem sobre el nom del equip al qual volem adjuntar un
document.

13
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U entitat  BE Uicencies v € Facturacié v & Participants v ¥ Competicié v Equips v Altres v

Tots - Base de Dades

Historic
Cerca persona per nom o cognoms n

Tasques pendents Estadistiques

No hi ha estadistiques disponibles, ja que no disposes de cap
llicéncia activa.

Sense tasques pendents

Facturacio

Temporada 2019-2020 3

- Per accedir a la pagina de dades d’un participant posarem el cursor sobre 'opcio
“Participants” a la barra superior verda i clicarem a “Participants tots”. Clicarem
sobre el nom del participant al qual volem adjuntar un document. Podrem fer
servir la barra de cerca que trobarem a la part superior dreta.

mff U Entitat BS uicéncies v € Facturacio v & Participants v v Competici6 v  Equips v  Altres v

Participants tots

Participants amb Tutor

Participants amb Adjunts

Cerca persona per nom o cognoms

Q

A la part inferior de la pagina de dades de la nostra entitat/equip/participant
trobarem un quadre que diu “Documents adjunts/pel club/del participant”. Dins
d’aquest quadre podrem clicar al botd de “Seleccionar arxiu”.

O Localitzaci6 estrangera

4 Adrega de correspondéncia

Domicili Codi Postal Municipi Provincia

I‘Q Documents adjunts pel cIubI

+ Nou document: Seleccionar arxiu |

Arxiu tamany maxim: 12 MB
C.Junta P. Contacte Albarans Albarans Hist. Rebuts Sancions Factures Inscripcions - Grups Entitats Fiscals
AT Ger Components Junta npre
nyo.
=
s 8552

AU de |



Seleccionarem el document que volem adjuntar dins de I'ordinador. Com a tipus
d’adjunt escollirem lI'opcié “Genéric” i desarem fent servir el botd verd que
trobarem a la part superior dreta de la pagina. Si escollim cap opcié del
desplegable en “tipus d’adjunt” abans de desar, no es guardara I'arxiu.

Q Documents adjunts pel club

Tipus d'adjunt Estat

133Consell Trobadas

Selecciona opcié |v Pendent 4 Cancelar
NOV 3)pdf & P

Desar fitxa per
confirmar
modificacions.

+ Nou document: Seleccionar arxiu

Arxiu tamany maxim: 12 MB

. . COM PUC CREAR UN COMUNICAT D’ACCIDENT AL PLAYOFF?

La aplicacié de gestio de lliceéncies PlayOff incorpora la possibilitat de gestionar els
comunicats d’accident dels esportistes de les nostres entitats. D’aquesta manera
es portara un millor control i registre de les incidencies que poden sorgir durant el
curs.

Per fer servir aquesta eina, buscarem a I'esportista des del llistat de “Llicéncies=>
Per Estat-> Totes”.

WU Entitats B Licéncies v € Facturacié v & Participants ~  Equips v ®

PE—
s H 1

H hl Per Estat
Llicen
Per Territorial v |} ]
Validades
Per impressié v
Accions Facturades
Llicéncies Ampliat
= seleccion: Anul-lades
Llicéncies Multiples
Sense Anul-lades
Per tipus de quota amb import
Ce Data
O Wl |+ u subllicéncies Nif Passaport naixement
O 25758 @ Llicéncies Independents 47671705L 18-06-2005
O 25735 IMC72330 Validada 50514349R 11-01-2012

Accedirem dins de la llicencia de I'esportista clicant sobre el nom. A la part
inferior trobareu un boté que indica “Nou informe”.
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Q TEST & B8 Llicencia
ALEX

Codi de la llicancia Assignada a Falbara
onil 69156082G TAAT72047 50000 »
edat sanys .

Va néixer ol 12:02-2013 ereieat

Mabil  Noinformat Futbol Test »
Territorial: Sant Bol de Licbregat

Email comite.cebllobdgmail.com

Equip
TEST G » JJEE - Futbol 7 - Educacié Infantil Mixt
Codi Equip: 22421

@ Informacié addicional

[ Camet Homoalogat Modalitats Catagoria* SubCategoria®
Observacions EE - Futbol 7 - EQUCACIO Infantil Masc ~
€ Quotes
Concepte Import Subvencionat
Quota de mutualitat 14.00 € o
Informes daccident

Informes d'accident

Si fem clic a sobre, carregara una pantalla on haurem d’introduir totes les dades
obligatories que ens demana el formulari i farem clic a “Desar” a la part superior
dreta de la pantalla.

D’aquesta manera generarem un comunicat d’accident oficial i segellat al qual la
nostra entitat podra accedir des del seu perfil d’entitat.

+info
TEST Informe d-accident [T
ALEX
Data ocurréncia * Hora &nci Tipus C: i Tipus Esdeveniment *
DNI 69156082 = Selecciona opci6 E| Selecciona opcié E‘
Edat 5 anys

Va néixer al 12-02-2013 -
Lloc ocurréncia *

Mobil  Noinformat
Email  comite.cebllob@gmail.com Zona danys soferts /Lesi6 *
B= Llicéncia Email Seguiment # Telefon Seguiment *

Modalitat  JJEE

Descripcio de Faccident
Categoria Futbol 7

SubCat. Educacié Infantil Masc.

SubMod.

Entitat Futbol Test

bate & Acompanyant g afegir

Emissié

@ Informacio addicional ﬂl Documents adjunts del informe d'accident

Provincia ocurréncia

+Nou document: | Seleccionar arxiu
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